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Hausordnung der ev. Kita Blunckiburg 

Stand: Mai 2024 

 

Überall, wo viele Menschen zusammenkommen und zusammenleben, gibt es ordnende 
Gedanken und Regeln, die das Zusammenleben und die Bewältigung verschiedener 
Aufgaben erleichtern. Für alle Kinder, Eltern und Besucher unserer Kindertagesstätte 
gelten im Haus und auf unserem Gelände die nachfolgend ausgeführten. Über allen 
einzelnen Bestimmungen steht die Absicht, die gegenseitigen Rechte und Pflichten zu 
wahren und wahrzunehmen und eventuell entstehende Meinungsverschiedenheiten 
friedlich und zivilisiert lösen zu können. Rücksichtnahme aufeinander - insbesondere auf 
Schwächere - und Respekt gegenüber den Mitmenschen sollen Gäste und Mitarbeiter beim 
Umgang miteinander leiten. 

 

 

 

Tagesablauf 

Öffnungszeiten: 7:00 Uhr bis 16:00 Uhr 

 

Offenes Frühstück: 7:00 – 9:00 Uhr, jeden Freitag Gruppenfrühstück  

Kernzeit:  9:00 – 12:00: Projekte, Ausflüge, Gruppenarbeit  

Mittagessen:  Krippe: 11:00 Uhr 
Glühwürmchen & Rennschnecken: 11:30 Uhr     
Maxis: 12:00 Uhr 

Traumzeit:  Krippe: 12:00 Uhr Kita: 12:30 

Schließzeiten:  - zwischen Weihnachten und Neujahr 
- drei Wochen in den Sommerferien  
- Brückentag nach Himmelfahrt 
- Pfingstdienstag 
- einzelne Schließtage für kitainterne Fortbildung & Evaluation 
Schließzeiten und weitere Veranstaltungen werden vor der 
Sommerschließzeit mitgeteilt. 

Kinder-Bibel-Zeit findet alle 2 Wochen in der Kita und zweimal im Monat als Kita-
Gottesdienst in unserer Dorfkirche mit Pfarrer und Kirchenkantor 
statt. 
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Pädagogischer Ansatz unserer Arbeit: 

Wir haben eine Krippengruppe (Wichtel: 1 bis 2 ½ Jahre), zwei altersgemischte Gruppen 
(Glühwürmchen& Rennschnecken: 2 ½ - 5 Jahre) und eine Vorschulgruppe (Maxis: 5 – 6 
Jahre). Der Wechsel von einer Gruppe in die nächste wird behutsam vorbereitet und findet 
immer nach der Sommerschließzeit statt. 

Wir betreuen Integrationskinder in unserer Kita. Die Integrationsarbeit findet in der 
Kindergruppe zusammen mit anderen Kindern statt, da unsere Facherzieher(innen) auch 
als Gruppenerzieher(innen) in der Gruppe tätig sind.  

Wir richten uns nach dem Berliner Bildungsprogramm, d.h. wir kümmern uns auf der Basis 
von Projektarbeiten intensiv um Sprachförderung, frühe mathematische Förderung und 
naturwissenschaftliche Erfahrungen, Schulung des Bewegungsapparates, kreatives 
Gestalten, musikalische Früherziehung und Gesundheitsförderung. Ausflüge sind für uns 
selbstverständlich. Unser Garten wird fast täglich genutzt. Mindestens 1x im Jahr bieten wir 
ein Entwicklungsgespräch zu ihrem Kind an, bei Bedarf auch öfter. 

Erziehungspartnerschaft und Zusammenarbeit: 

Erziehungspartnerschaft bedeutet für uns gegenseitiges Vertrauen, Informationsfluss und 
Zusammenarbeit mit gemeinsam erarbeiteten Zielen. Daher ist es uns sehr wichtig, dass 
Sie uns alle wichtigen Informationen über Ihr Kind zukommen lassen. Uns sind daher die 
kurzen Gespräche „zwischen Tür und Angel“ beim Bringen und Abholen Ihrer Kinder sehr 
wichtig. Sprechen Sie uns gerne an – wir lassen uns gerne „stören“. Auch die Teilnahme an 
und Mitarbeit in Elternabenden und Elterngesprächen sind für die Erziehungspartnerschaft 
unerlässlich. 

Planen Sie bitte für die Eingewöhnung mindestens vier Wochen ein. Im Vorfeld der 
Eingewöhnung wird ein intensives Kennenlerngespräch durchgeführt, damit wir so gut wie 
möglich mit Ihrem Kind starten können. 

Bitte sorgen Sie dafür, dass wir immer ihre aktuellen Telefonnummern in der Kita (privat, 
beruflich und Handy) haben. 

Für Gespräche stehen wir immer gern zur Verfügung. Vereinbaren Sie bitte die Termine 
direkt mit den Erzieherinnen oder der Leitung. 

Kritik und Verbesserungsvorschläge können Sie jederzeit mit Ihren 
Gruppenerzieher(innen), der Kitaleitung, oder den Elternvertretern besprechen. Zusätzlich 
zu einem persönlichen Gespräch können sie telefonischen Kontakt zu uns aufnehmen, uns 
über unsere KitaApp Leandoo eine Nachricht zukommen lassen, oder eine E-Mail an unsere 
Kitaadresse schreiben. 

Kleidung: 

Bitte akzeptieren Sie, dass die Kinder sich bei uns im Haus und im Garten schmutzig 
machen dürfen. Möchten Sie ein sauberes Kind mit nach Hause nehmen, dann bringen Sie 
Wechselwäsche mit und ziehen Ihr Kind in der Kita um, bevor Sie mit ihm nach Hause 
gehen.  

Aufgrund der Unfallgefahr sind in der Kita Kordeln und Halsschmuck verboten. Achten Sie 
bitte bei kaltem Wetter darauf, dass Schals in der Jacke gesteckt werden können, da sonst 
auch hier Strangulationsgefahr besteht. Bitte keine Loops. Unsere Kinder toben viel, daher 
achten Sie bitte darauf, dass Ihr Kind immer festes Schuhwerk hat. Im Sommer braucht Ihr 
Kind eine Kopfbedeckung. 

Beschriften Sie jedes Kleidungsstück mit dem Namen Ihres Kindes. 
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Bringen und Abholen der Kinder: 

Bringen Sie ihre Kinder bis spätestens 9:00 Uhr. So können der Morgenkreis und der 
Kitaalltag beginnen. Übergeben Sie Ihr Kind direkt einer Erzieherin und tragen Sie die 
Ankunftszeit in unsere Kita-App ein. Wichtige Informationen teilen Sie bitte den 
anwesenden Pädagog*innen mit ein.  

Informieren Sie uns immer bis 9:00 Uhr, wenn Sie sich verspäten oder Ihr Kind nicht in die 
Kita kommen wird. Urlaubstage und Krankmeldungen können Sie über unsere Kita-App 
Leandoo melden. Bitte denken Sie daran, bei Krankmeldungen die Symptome zu nennen. 

Beim Bringen und Abholen Ihres Kindes ist es wichtig, dass Sie sich persönlich beim 
pädagogischen Personal melden, damit wir wissen, wann wir die Aufsichtspflicht 
übernehmen, bzw. abgeben. Tragen Sie Ihr Kind bitte selbst an unseren digitalen 
Checkpoints (Laptop) ein und aus. Sollten Sie Ihr Kind nicht selbst abholen, teilen Sie uns 
bitte persönlich mit, wer Ihr Kind wann abholen wird. Bei minderjährigen Abholberechtigten 
benötigen wir eine schriftliche Erlaubnis. 

Wenn Sie sich verspäten, rufen Sie bitte an. Um Ihrem Kind den Wechsel zwischen Kita und 
Familie zu erleichtern bitten wir Sie nicht mehr als 15 Minuten für das Abholen einzuplanen.  

Achten Sie darauf, dass alle Außentüren immer geschlossen sind. Der Riegel des blauen 
Gartentors muss ebenfalls immer wieder zugeschoben werden, auch wenn Sie in einiger 
Entfernung ein weiteres Elternteil mit Kind sehen. Die Türschließanlage dürfen nur die 
Erwachsenen betätigen. 

 

Schließzeiten: 

In unserer Konzeption haben wir festgelegt, dass wir alle gemeinsam im Sommer drei 
Wochen Urlaub in den Sommerferien nehmen. So müssen wir während des restlichen 
Jahres nur noch wenige Urlaube des Personals abdecken und haben vergleichsweise viel 
Personal. Nur selten kommen bei uns mehr als 10 Kinder auf eine Erzieherin.  

 

Essen: 

Gesundes Essen ist uns ein besonderes Anliegen. Bitte geben Sie Ihrem Kind für das 
Frühstück und die Nachmittagsvesper ein Brot oder etwas anderes Gesundes (wie einen 
Quark, Obst/Gemüse etc.) mit. Getränke werden grundsätzlich von der Kita gestellt. Daher 
bitte auch keine Trinkjoghurts mitgeben. Versehen Sie bitte Ihre Brotbox mit dem Namen 
Ihres Kindes und legen Sie bitte kein Besteck bei. Süßigkeiten und Nahrungsmittel mit 
hohem Zuckeranteil sollten bei uns selten sein. Bitte geben Sie daher Ihrem Kind nur wenig 
Süßes mit in die Brotbox – wenn möglich gar nicht. Zu Geburtstagen und ähnlichen 
Anlässen gibt es immer wieder Gelegenheiten, zu denen wir gerne etwas Süßes verteilen… 
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Schlafen: 

Kein Kind muss bei uns schlafen, keines muss wach bleiben. Gemeinsam mit Ihnen als 
Eltern besprechen wir, wann Ihr Kind in die Schlafgruppe oder die Entspannungsgruppe 
geht. Kinder die in der Schlafgruppe nicht einschlafen, können den Raum leise mit den 
Erzieher*innen verlassen. Es kommt auch vor, dass Kinder in der Entspannung einschlafen. 
Wir wecken keine Kinder. 

Bei Problemen mit dem Schlafverhalten Ihres Kindes stehen wir Ihnen gerne als 
kompetente Berater zur Seite. 

 

Ordnung und Sauberkeit im Haus: 

Bitte helfen sie uns beim Halten von Ordnung und Sauberkeit. Alle Eltern sind für die 
Garderobenfächer ihrer Kinder verantwortlich. Die Hausschuhe stellen Sie bitte beim 
Abholen mit Ihren Kindern ins Schuh- oder Eigentumsfach Ihres Kindes. Versehen Sie die 
Hausschuhe ihres Kindes mit Namen. 

Bitte warten Sie beim Abholen bis Ihr Kind aufgeräumt hat. Die Eltern sind für das 
mitgebrachte Spielzeug ihrer Kinder verantwortlich. Wir suchen keine Sachen der Kinder. 

Wir haben das Ampel-System als Richtlinie. Das bedeutet: 

Grüner Punkt: frei zugängliche Materialien und Gegenstände 

Gelber Punkt: vor der Nutzung muss nachgefragt werden 

Roter Punkt: verbotene Dinge, gilt auch für die Eingangsbereiche 

Aus hygienischen Gründen darf die Küche nicht mit Straßenschuhen betreten werden. 
Daher bitten wir Sie die blauen Überzieher zu nutzen. Sie hängen in den kleinen Chrom-
Kästchen neben den Küchentüren.  

 

Aufsichtspflicht: 
Aufsichtspflicht in der Blunckiburg bedeutet nicht, dass die Kinder permanent unter 
Überwachung stehen. Für die Entwicklung des Selbstwertes und der Selbstsicherheit ist es 
wichtig, dass Kinder erfahren, dass wir Erwachsene ihnen zutrauen, das ein oder andere 
allein bewältigen zu können und zu dürfen. Daher erhalten die Kinder teilweise von uns 
Aufgaben wie kleine Botengänge durch die Kita oder sie dürfen allein mit einer gewissen 
Anzahl von Kindern in einem Raum ohne Erwachsene spielen. Dies geschieht stets in 
Einschätzung der Tagesform des jeweiligen Kindes und seiner Kompetenzen durch die 
Erzieherin.  
Für den Gartenaufenthalt gilt folgendes: Die Kinder der Wichtel sind immer in Begleitung 
mindestens eine/r Erzieher*in, die Kita-Kinder dürfen allein vorausgehen und eine 
Erzieherin kommt spätestens mit den letzten Kindern hinterher.  
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Krankheiten: 

Holen Sie ihr Kind umgehend ab, wenn sie von uns telefonisch erfahren haben, dass es ihm 
nicht gut geht. Wir wollen, dass sich Ihr Kind schnell wieder erholt. Und wir wollen das 
Infektionsrisiko für andere Kinder, Eltern und Mitarbeitende so gering wie möglich halten. 
Zu den Krankheitssymptomen zählen wir nicht nur Fieber, Erbrechen, Durchfall, sondern 
auch leichtere Symptome, wie Schnupfen, Husten und allgemeines Unwohlsein. Wir kennen 
Ihr Kind gut genug, um wahrzunehmen, wenn es sich schlecht fühlt. Bei leichteren 
Symptomen lassen wir die Kinder nur abholen, wenn mehrere Symptome gleichzeitig 
auftreten. 

Bevor Ihr Kind die Kita wieder besucht, sollte es mindestens 24 Stunden symptomfrei sein. 
Da wir davon ausgehen, dass es nicht sofort wieder gesund ist, wenn es die Kita verlassen 
hat, kann das Kind am Folgetag die Kita nicht besuchen und kann erst wieder kommen, 
wenn es am Tag nach dem Abholen ohne Symptome war! Dies gilt nicht bei Kopfläusen, da 
hier eine einmalige Behandlung ausreicht, um eine Ansteckung zu vermeiden. Die Kinder 
können nach der Behandlung schon am nächsten Tag die Kita wieder besuchen. 

Bitte folgen Sie den Empfehlungen der Pädagog*innen, wenn diese Ihnen nahelegen, einen 
Kinderarzt aufzusuchen.  

Wenn Sie Ihr Kind krank melden - das können Sie ganz einfach über unsere KitaApp 
Leandoo machen - teilen Sie uns bitte immer die Symptome Ihres Kindes mit. Wenn sich 
Symptome verschiedener Kinder in der gleichen Gruppe häufen, wissen wir, dass es etwas 
Ansteckendes sein muss. Dann werden wir die Eltern der Kita informieren und verstärkte 
Desinfektionsmaßnahmen vornehmen. 

Bei einigen besonders ansteckenden Krankheiten sind wir verpflichtet, dem 
Gesundheitsamt die Erkrankung und die Daten des Kindes zu melden. Näheres dazu finden 
Sie im Infektionsschutzgesetz (IfSG, §34 – ein Merkblatt haben Sie zusammen mit dem 
Kitavertrag erhalten) und auf der Internetseite des Robert-Koch-Instituts. Bitte informieren 
Sie uns sofort, wenn man bei Ihrem Kind eine meldepflichtige Krankheit diagnostiziert hat! 
In diesem Fall muss Ihr Kinderarzt entscheiden, wann Ihr Kind wieder die Kita besuchen 
darf! Dies gilt auch, wenn jemand anderes in Ihrem Haushalt an einer meldepflichtigen 
Krankheit erkrankt ist. 

Bitte akzeptieren Sie, dass wir den Kindern keinerlei Medikamente (auch keine Hustensäfte 
oder Salben) verabreichen dürfen. Einzige Ausnahme: wenn ein Kind lebensnotwendige 
Medikamente benötigt oder in lebensbedrohlichen Situationen ein Notfallmedikament 
braucht. Nach Vorlage eines ärztlichen Attestes können wir dann im Einzelfall  eine 
Vereinbarung über die Medikamentengabe miteinander abschließen. 

Wir pflegen den Po unserer Wickelkinder nur mit Cremes und Ölen, die keinerlei Wirkstoffe 
enthalten. Ausnahmen werden nur in seltenen Fällen gemacht und nur nach Absprache mit 
den Eltern und dem Kinderarzt.  
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Nutzung Elektronischer Geräte: 

Das Filmen und Fotografieren von Objekten im Allgemeinen und Personen im Besonderen 
ist auf dem Kitagelände untersagt. Wir bitten des Weiteren darum, Mobilfunktelefone / 
Smartphones nur im Ausnahmefall zu nutzen, da in der Abhol- und Bringezeit Ihre Kinder 
Ihre volle Aufmerksamkeit brauchen und wir gerne mit Ihnen ins Gespräch gehen möchten. 

Bitte geben Sie Ihren Kindern keine elektronischen Spielgeräte mit in die Kita (auch nicht 
am Spielzeugtag). Ihre Kinder haben hier viel Zeit, um mit anderen Kindern und Pädagogen 
zu spielen. Elektronische Spielgeräte behindern in den meisten Fällen die soziale 
Interaktion.  

 

Hausrecht: 

Die Kitaleiterinnen und die Mitarbeitenden üben das Hausrecht im Auftrag des Trägers, der 
Kirchengemeinde Alt-Wittenau aus. Bei Verletzung der Hausordnung insbesondere bei 
Störung des Hausfriedens oder wiederholten Regelverstößen kann die Leiterin ein 
Hausverbot aussprechen. 

 

 

Sprechen Sie uns bitte an, wenn Sie mehr Informationen zu den Hausregeln wünschen, 
oder wenn Sie mehr über die Gründe unserer Regeln wissen möchten. 

 

Wir wünschen den Kindern, Ihnen und uns eine gute und vertrauensvolle Zusammenarbeit! 

 

Kita 


